Solution universelle de Gestion Electronique

de Documents et d'Archivage Numérique
intégrant du Workflow, un mode Bannette,
et un Parapheur Electronique

@Sécurisation de vos données
papier et numériques

Innovation

=« Fédérer vos informations sur un systéme unique d'acces
« Numérisation et Classement

« Capture de Flux d'Impression et Classement

« Recherche simple et efficace

« Visualisation via navigateur Web

Au service de votre Réussite



0 Archivage et Analyse

Numérisation et reconnaissance des mots
- Reconnaissance de la page compléte (recherche documentaire sur tous les mots)
- Reconnaissance de zones (recherche métier par code client, N'de facture, de plan)
- Reconnaissance code barres (recherche métier par code unique)
Sauvegarde et archivage automatiques des fichiers
Reconnaissance et Inter-opérabilité des outils bureautiques déja installés
Composition de documents Acrobat PDF, a partir de documents office, d'images ou d'autres PDF

O Le Tri

Classement automatique aprés Numérisation
Classement sous forme de dossiers
- Recherche de tous les documents d'un client et composition rapide d'un dossier
- Dossiers de commande, d'affaire...
- Dossier médical patient
- Suivi des courriers

u La recherche

Recherche plein texte, Recherche avec les mots contenus dans le document
(exemple : facture Dupont avril 2007)

Envoi direct de documents par Email, réédition aisée des documents
Gestion des droits d'acces sur les documents

u EzGED s'insere et s'adapte a I'organisation de I'entreprise
et non le contraire

Acces multi-utilisateurs aux fichiers

Acces sécurisés des archives

Tracabilité des consultations

Tri et classement adaptés au métier et aux systemes de l'entreprise

U Gamme logicielle et Informations techniques

Le Cold* (Computer Output OnTo Laser Disk) permet de capturer les flux de sorties PC (flux Ascii ou spools
d'impressions, aux formats Poscript et PCL. Son moteur de recherche puissant permet de classer les documents en
retrouvant des données d'index cycliques (N° Client, N° Facture, Référence courrier, Montant etc...). Par exemple, il
permet également de travailler sur la rupture dans un flux de 2000 factures. Le programme générera un nouveau
document des qu'il détectera un changement de numéro de facture. Il est capable également de fusionner un flux
texte Ascii avec un fond de page image. Notre moteur de COLD, complétement ouvert, permet d'insérer des scripts
a n'importe quelle étape du traitement, permettant ainsi d'automatiser des envois par mail ou fax, des impressions,
des mises a jour de bases de données externes... Les possibilités deviennent infinies. De plus, il peut reconnaitre les
codes a barres et effectuer de la reconnaissance OCR de Zone. Le LAD* (Lecture Automatique des Documents)
permet les mémes fonctionnalités que le module COLD mais sur les documents numérisés provenant de
collaborateurs externes.

Le Workflow*

Transformer un circuit de validation papier en circuit virtuel, voici notre définition du Workflow. Les circuits

les plus courants sont les demandes de congés, mais aussi les validations de factures d'achats. Une
premiere personne (ou un groupe de personnes) devra valider la bonne réception du matéeriel commandé,
une seconde vérifiera les prix en fonction du devis initial, une troisieme traitera I'erreur ou déclenchera
I'autorisation de paiement. Toutes les actions sont entierement paramétrables.

Le Parapheur électronique

Le parapheur électronique permet a l'instar de sa version papier, de gérer des cycles de signature de
documents. L'utilisateur peut définir aisément ses cycles d'approbation, les signataires obligatoires. Les
signatures peuvent étre physiques sous forme de tampon appliqué sur le document ou numériques a l'aide
d'un certificat électronique.

Les versions des fichiers sont conservées et un historique complet des actions des utilisateurs est effectué.
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- Cold, Lad (suivant la version)
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- Module signature électronique
- Atelier numérique
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d'informations papier et informatiques de plus en plus importants

sation a besoin de :

Accéder rapidement et facilement a ses données

Tirer la quintessence de ses données clés et des compétences de ses acteurs (collaborateurs, fournisseurs...) g

Partager l'information en interne ou avec des tiers tout en sécurisant les données vis-a-vis des risques

matériels ou utilisateurs

Fluidifier la diffusion de I'information et de son traitement

Répondre aux contraintes légales en matiére d'archivage

Acquérir les outils qui s'intégrent au maximum a son Environnent métier

Maitriser ses colts

Optimiser ses process

Faciliter I'accés pour ses collaborateurs a I'ensemble de ses données papier et électroniques

oin de ces données au quotidien, votre recherche est fastidieuse et parfois inefficace

Vos documents numérisés,
vos factures papier, courriers... Vos flux d'impressions, vos Emails...
(possibilité LAD*, code barres...) (possibilité COLD*...)
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Plus qu'un logiciel de G

West une solution entierement adaj

a l'environnement existant de votr

et de son organisation.

Un concentré de liberté :

Formats de fichiers pérennes :
PDF 1.4 et PDF/A (PDF lisible par plus de 300 logiciels gratuits).

Base de données ouverte et libre (Mysql, Postgres...)

- Avec schéma d'indexation disponible
- Possibilité de migrer facilement les documents dans une autre application

Solution 100 % Web
Administration 100 % Web

Déploiement simplifié : Utilisation du logiciel a I'aide d'un navigateur Web
Légalité du document : ‘

- Pour les organisations qui souhaitent se mettre en conformité avec les normes AFNOR
NF Z42-013 et 15O 27000, EZGED est un outil a ne pas négliger.

Classement maximum automatique* :

Pour les documents papier LAD optimisés par systéme de codes barres (lecture automatique
de documents, recherche de méta-données et classement automatique).

Pour les flux numériques COLD (idem LAD pour les mails et flux d'impressions et autres

doc. numériques). Personnalisation des procédures d'import de documents grace a un systeme
de scripts ouverts.

Intégration des fonctions EzZGED* :

Pour certains logiciels métiers, et certains ERP (nous consulter)

Qui sont nos clients?

- PME et PMI : Batiment, Agroalimentaire...

- Groupes importants : TP, Groupement de magasins...

- Professions libérales : Comptabilité, Juridique (Avocats, Huissiers...)...
- Collectivités locales : Mairies, Centres de Gestion Publique...

- Administrations : Préfectures...

- Associations : Social, Recherche...

Les applications EzGED chez nos clients

Les clients de EzGED utilisent la Solution pour :
- Gérer leurs dossiers clients (bons de commande, de livraison, factures...)
- Gérer leurs dossiers fournisseurs (factures, contrats, correspondances...)
- Gérer leurs documents administratifs (dossiers RH...) et juridiques
- Gérer leurs documents qualité, documents techniques, dossiers métiers
- Gérer leurs courriers papier, et électroniques

- Travailler en mode projet...

Pourquoi ? -




